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Taller extra escolar: Curs de Mecano-Ofimàtica 2023-24  

 Curs per alumnes de tercer a sisè. 

 Lloc: Aula d’informàtica Albert Vives. 

 Preu mensual: 24€ 

 Horari: 13:30 a 14:45 (escollir un dia) 

 Dilluns 

 Dimarts 

 Dimecres 

 Dijous 

 El curs estarà compost una hora i quart de Mecano-informàtica: 

o 30 minuts de mecanografia. 

o 45 minuts d’ofimàtica. 

Mecanografia: 

No cal que uns digui la importància d’aprendre mecanografia i com aquesta habilitat 

pot ser molt beneficiosa per als vostres fills en diverses àrees de la seva vida. En 

aquesta era on des de molt petits comencen a tenir contacte amb tabalets i 

ordinadors i agafen molts mals hàbits en el que es refereix en la col·locació dels 

dits, i que  posteriorment els costarà molt rectificar aquesta mala costum i 

dificultarà la rapidesa d’escriptura i de treball amb l’ordinador. 

La mecanografia és una destresa fonamental en l'era digital en què vivim,. Dominar 

l'art de mecanografiar amb rapidesa i precisió els permetrà escriure textos sense 

haver de centrar-se en el teclat i alliberant el seu pensament per a concentrar-se 

en el contingut en si mateix. Aquesta habilitat millorarà el meu treball amb els 

ordinadors i em permetrà ser més eficient en les tasques diàries. La mecanografia 

ajudarà als vostres fills a guanyar autonomia en l'ús de la tecnologia 

Tu ja saps que la informàtica és molt més que un joc? 
Amb l'ordinador no sou gaire amics, però necessites dominar-lo: 
 Es molt important especialitzar-te en Word, Excel, Power Point... 

Necessites crear treballs originals: 
 Fer presentacions professionals. 

 Editar vídeos espectaculars. 

 Treballar la fotografia. 

Tens informació que vols compartir al mon: 
 Necessites crear una pàgina web. 

 Vols ser un blogger. 

 Ser totalment autosuficient: dissenyar, administrar i gestionar pàgines web. 

El conèixer i dominar l’ofimàtica els farà ser capaços de treballar de manera més 

independent, a més d’agafar rapidesa i eficiència. Aprendre a utilitzar aquestes 

eines des de ben aviat els donarà una base sòlida per a desenvolupar-se amb èxit 

en els estudis tan primaris, secundaris com els universitaris i en futurs llocs de 

treball. 



BELLVIT

Acadèmia Tècnica Bellera Villarte SL

Avd. Saloria, núm.15

Espanya

B-25326125

25700 - La Seu d'Urgell


